MEGBIizASI SZERZODES

Zold Budapest Alapitvany konyveléssel 0sszefiigg6 feladatainak ellatasara

amely létrejott egyrészrél az Astra Conto Bt

Cégjegyzékszam: 13-09-099132

Adbszam: 21896871-2-41

Székhelye: 1132 Budapest, Vaci ut 14. 2.em 4.
Képviseli:

mint megbizott (a tovabbiakban: Megbizott),

masrészrél a Zold Budapest Alapitvany

Toérvényszéki nyilvantartasi szam: 01-01-0001661
Addszam: 10197879-4-44

Székhelye: 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11
Képviseli:

mint megbiz6 (a tovabbiakban: Megbizé)

- a Megbiz6 és a Megbizott a tovabbiakban egylttesen: Felek — kézétt, alulirott napon és helyen, az
alabbi feltételek mellett.

1. A szerz8dés targya:

A Megbizo jelen szerzédés aladirasaval megbizza a Megbizottat, hogy szamara rendszeres kényvelési
feladatokat végezzen. Jelen megbizas keretében a Megbizott — a Megbizé tagjaira és munkavallaléira
is kiterjedéen — kuléndsen az alabbi feladatok elvégzésére koteles:

a) Konyvelési feladatok elvégzése
b) Analitikus nyilvantartasok vezetése
c) Beszamol6 készitése, cégbirdsagi letétbe helyezése, IM kozzététele
d) Adok megallapitasa, a hatalyos adotérvényeknek megfeleléen, a szilkséges addbevallasok és
adatszolgaltatasok el6irt hataridére térténd elkészitése és benyujtasa a hatésagokhoz.
e) A fizetési kotelezettségekrdl utalds megkilldése irasos formaban info@zba.budapest.hu e-mail
cimre a Megbiz6 szamara ugy, hogy az a kételezettségének hataridében eleget tudjon tenni:
- Afa befizetés esetén a fizetést megelézéen az 4fa bevallasi idészakot kéveté honap 18-ig
- A havonta elkészitendé és bevallasra keriild6 a bérfizetéshez kapcsolédd adé és TB
kotelezettségek esetén a targyhdnapot kévetd ho 10-ig.
- Az egyéb add kotelezettségek, helyi ado, tarsasagi adod teljesitéséhez kapcsolédoé fizetések
tekintetében a fizetési hataridét megel6z6 5 nap.
f) Bérszamfejtés az alkalmazottaknak havonta, szikség esetén adébevallas készitése.
g) Adoéhatésagi ellenérzés esetén képviselet ellatasa - a Megbizé igénye szerint - a hatésagok elétt.
h) Koézremiikodés az adohatdséagi ellenérzések utani jogorvoslat soran.

A Megbizott a megbizast elfogadja.

2. Megbizott feladatai:

Konyvelés

Megbizott véllalja, hogy a részére atadott bizonylatokat hataridére lekényveli, feldolgozza. Az adé,



tarsadalombiztositéas és egyéb torvény altal eldirt, vonatkozé bevallasokat hataridére elkésziti és
benyuijtja elektronikus Uton a Megbizé folyamatos tajékoztatasa mellett.

Téjékoztatja tovabba a Megbizét a vallalkozas gazdasagi, pénzigyi helyzetérdl és az esedékes
befizetési kételezettségekrél.

Tan&csadéast nydjt a napi munka soran felmerilé ado6, szamviteli és egyéb gazdasagi kérdésekben.

A Megbizott a fentieken tul elkésziti a Megbiz6 mikédéséhez szikséges, torvény altal kételezéen eldirt
szabalyzatokat (ha az sziikséges):

- szamviteli politika;

- szamlarend;

- pénzkezelési szabalyzat;

- értékelési szabalyzat;

- leltérozasi és selejtezési szabalyzat.

Megbizott vallalja a szabalyzatok elkészitésén tul azok folyamatos és ingyenes karbantartasat, a
térvényi valtozasokhoz térténé aktualizalasat.

Megbizott vallalja, hogy tanacsadast nyujt Megbizé részére — havonta egy alkalommal annak
székhelyén — a feladatkdrébe tartozé mindenkor hatalyos adé és szamviteli torvények alapjan.

Bérszamfejtés

A bérszamfejtési szolgaltatds magaban foglalja:
Bérszamfejtés

Napi kapcsolattartas

Képviselet az OEP, ONYF és az adohatésag el6tt
Tanacsadas

Adétanacsadas

Az adé6tanacsadas magaban foglalja:
o Napi adétanacsadas
Jogszabalykdvetés
Tajékoztatas az adovaltozasokrol
NAV elétti képviselet
Kozrem(ikodés a NAV vizsgalat utani jogorvoslatban (észrevétel, fellebbezés)

Felek régzitik, hogy nem tartozik jelen megbizasba, de kilon megallapodas alapjan az alabbi dijazasért
Megbizé véllalja:

pénzintézeti hitelekhez kapcsolédé eldkészité munkakat 5.000 Ft +Afa dijazas

ellenében

- hitelkérelmek készitését 5.000 Ft + AFA dijazas ellenében

- Megbizé altal foglalkoztatott ©nad6zé maganszemélyek személyi
jovedelemadé bevallasanak készitését 3.000 Ft + AFA dijazas ellenében
(ugyvezetdk esetén ingyenes)

- dontés elbkészitéséhez sziikséges gazdasagi szamitasok és elemzések
végzését 0 Ft +AFA dijazas ellenében

- egyéb gazdasagi ligyintézést 0 Ft + AFA dijazas ellenében

- adéigazolasok beszerzését 0 Ft +AFA dijazas ellenében.

3. A Megbizé feladatai kiilénésen:

a) A szamlak, alapbizonylatok kiallitasa, idérendi sorrendbe rendezése, valamint elkilénitése vevé és

szallitéi csoportositasban, annak érdekében, hogy azok lgyviteli feldolgozasra alkalmasak legyenek.
A szamlak atadasa Megbizott szamara targyhot kéveté 10.-ig esedékes!
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b)

c)

Alapadatok szolgaltatasa a targyhavi bérszamfejtéshez és a havi bevallas elkészitéséhez (az
alkalmazottak adatai az abban bekdvetkezett valtozasok kozlése, a jelenléti iv atadasa, a szabadsag
engedélyek, tappénzes igazolasok atadasa stb.).

Az adatok szolgaltatadsa Megbizott szamara targyhénapot kéveté honap 02.-ig esedékes!

Munkavallalé belépése esetén a sziikséges adatatok kézlésének hatarideje Megbizott szaméra a
munkakezdést megel6zéen 3 nappal kell megtérténjen!

Munkavallalé kilépése esetén a sziikséges adatok kézlésének hatarideje Megbizott szamara a
munkaviszony megsz(inését megel6zéen 3 nappal kell megtérténjen!

Betekintés biztositasa az lizleti dokumentumokba, melyek az 1. pontban leirt feladatok elvégzéséhez
sziikséges informaciokat tartalmazzak.

A Megbizé gondoskodik arrél, hogy a Megbizott altal kijellt hatariddben a kényvvezetéshez, az
adoelszamolasokhoz sziikséges bizonylatok (banki értesitések, pénztarbizonylatok, szamlak, egyéb
dokumentumok és informacidk attekinthetd, szamitégépes feldolgozésra alkalmas, rendezett
allapotban a Megbizott rendelkezésére alljanak.

A Megbiz6 kételes minden olyan informaciét rendelkezésre bocsatani, mely az 1/a-1/i pontok szerinti
megbizas szerinti feladatok elvégzéséhez sziikségesek. A Megbizé felel az altala szolgéltatott adatok,
bizonylatok tartalmaért! A hianyos, illetve hataridére le nem adott adatokkal, informaciokkal
kapcsolatos felelésség a Megbizét terhelik. A Megbizéd feladata a vallalkozéasaban bekdvetkezett
véltozasok figyelemmel kisérése és a Megbizé részére idében torténd jelzése a hatdésagi bejelentések
megtételéhez (jellemzden 15 napon belil kell a hatésaghoz a valtozasokat tovabbitani, de a személyi
tgyekben 8 nap all rendelkezésre).

A Megbizd koteles a tarsasadg, a tagok és a munkavallalék adataiban, valamint a tarsaséag
tevékenységében bekodvetkezett valtozasokat haladéktalanul a Megbizott tudomasara hozni.

4. Felelésségvallalas:

A Megbizott a szerzédés teljesitése soran a Megbizé utasitdsai alapjan jar el. Ha a Megbizé
célszer(itlen vagy szakszer(tlen utasitast ad, a Megbizott kételes 6t erre figyelmeztetni; ha a Megbizé
utasitdsahoz e figyelmeztetés ellenére is ragaszkodik, az utasitasbél eredé karok 6t terhelik. A Megbizé
tudomasul veszi azonban, hogy amennyiben utasitasa jogszabalyba (tkézik, azt a Megbizott nem
jogosult teljesiteni.

A Megbizott a Megbiz6 altal atadott bizonylatok teljes kérliségét és valddisagat nem ellenérzi, ezekért
Megbizé felel, azonban a hianyosan kiallitott dokumentumokra a kényvelés elétt felhivia a Megbizo
figyelmét. A Megbizott csak szamviteli szempontb6l szabalyos formaban és tartalommal kiéllitott
bizonylatot fogadhat el a konyvelés alapjaul. Megbizott felel a munkaja soran altala elkdvetett hibakért,
azonban nem felel olyan hibaért, amely a Megbizénak réhaté fel (igy pl. a nem valés, pontatlan, hianyos
illetéleg késedelmes adatszolgaltatasbol eredé karok, jogkdévetkezmények tekintetében). Megbizott a
Megbiz6 altal atadott bizonylatok alapjan késziti el a konyvelést a szikséges nyilvantartasokat,
bevallasokat, amelynek késedelmes vagy nem teljes korli atadasa esetén a felelésség a Megbiz6t
terheli.

Megbizé jelen szerzédésben vallalt kotelezettségei teljesitéséért szakmai és pénzigyi felelésséget
vallal. A felelésség mértéke a bizonyithatéan 6nhibabol szarmazé esetleges birsag 6sszegének
meértékéig, de nem magasabb osszeghatarig, mint Megbizott mindenkori
felelésségbiztositasanak egy ligyre vonatkozo felsé hatara 6sszegéig terjed.

Ennek 6sszege tigyenként jelenleg 20.000.000,- Ft, azaz haszmillié forint. A biztositas adéhiany esetén
a birsagra terjed ki, az ad6 része az adézét terheli.
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A Megbizott szakmai felel6sségbiztositdja a Generali-Providencia Biztosito Zrt
A Megbizott szakmai felel6sségbiztositasanak kétvényszama: 95621103093436500

5. Megbizasi dij:

A k6nyvelés;havi dija: 20.000 Ft, azaz huszezer forint

A kényvelés dija nem tartalmazza a targyévet kévetdé év majus 31-ig elkészitendd beszamold és
tarsasagi adobevallas elkészitésének dijat.

A beszamol6 és a tarsasagi adobevallas elkészitésének dija egy havi konyvelési dijjal megegyezd
Osszeg

A szamviteli szabalyzatok elkészitésének dija 30.000 Ft azaz harmincezer forint (sziikség esetén)

A szolgaltatas Osszegét a Megbiz6 szamla ellenében, atutalassal egyenliti ki a Megbizott szamlajara a
targyhonapqt kovetd ho 12-ig.

A Felek rogzitik, hogy a megbizasi dij minden évben a KSH altal kozzétett inflacios rata mértékével
automatikusan emelkedik.

A Felek megallapodnak abban, hogy a bérszamfejtés dijat a havi konyvelési dij tartalmazza

A Felek megallapodnak abban, hogy amennyiben a konyveléssel érintett szamlak szama jelentésen
valtozik, ugy a kdnyvelés havi megbizasi dijanak Ujra targyalasat barmikor kezdeményezhetik.

6. Titoktartas:

A Megbizott véllalja, hogy a megjeldlt feladatokat a legnagyobb gondossaggal és pontossaggal, a
hataridéket betartva elvégzi. A Megbizott az Ugyfél adatait bizalmasan, a tudomadsara jutott
informacidkat, amennyiben azok nem jogsértok, tzleti titokként kezeli. Adatot csak a Megbizé irasbeli
hozzajarulasaval szolgaltathat ki harmadik személy részére. A Megbizott feladatat, a Megbizo
gazdasagi érdekeinek legmesszebbmend figyelembevétele mellett, tudasat a Megbizé javara forditva
koteles végezni.

7. A szerzédés felmondasa:

A Felek a jelen szerzédést a mai napon hatarozatlan idére kétik. A szerzédést barmelyik fél a masik
félnez intézett irasbeli nyilatkozattal, indokolas nélkil 60 napos hataridével jogosult felmondani. A
szerzédést felmondani csak hénap utolsé napjara lehet. A szerzédés tényleges megsziinése csak e
fordulénapra lezart feladatok elvégzésével kdvetkezik be.

Barmelyik fél jogosult azonnali hatéllyal felmondani a szerzédést, ha a masik fél sulyos
szerzédésszegést kovet el. Sulyos szerzédésszegésnek minésil a Megbizod részérdl példaul,
amennyiben a megbizasi dij megfizetésével legaldbb hatvan napos késedelembe esik, illetéleg ha az
adatszolgaltatasi és bizonylat-atadasi kotelezettségének a Megbizott irdsbeli felszoélitasat kévetden
sem tesz eleget. Sulyos szerzédésszegésnek mindsil a Megbizott részérdl példaul, ha a Megbizé a
Megbizott felréhaté magatartasaval 6sszefuggésben valamely jogszabalyban el6irt hataridét mulaszt.

A szerzédés megszlinésekor a Megbizott a megbizas teljesitése soran birtokaba kerilé
dokumentumokat kételes a Megbiz6 szamara visszaszolgéltatni.
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8. Kapcsolattartas

A jelen szerzddés szerzédésszer( teljesitésével kapcsolatban Felek kapcsolattartd szemeélyeket
jeldlnek ki:

Megbizé részérdl:

Megbizott részérdl:

Felek a Szerzédés vonatkozasaban kizarélag csak a kapcsolattarté személyeknek személyesen vagy
futarszolgalat utjan kézbesitett tértivevényes ajanlott postai kiildeményt, valamint e-mail vagy a kijeldlt
kapcsolattartok cimeirdl és cimeire kildétt és érkezett irasos értesitéseket fogadjak el érvényesnek.

A tavbeszéld készulék utjan torténd értesitések, valamint a személyes egyeztetés atjan a Megbizoé éltal
adott utasitasok csak abban az esetben érvényesek, ha az ott elhangzottakat a fentebb megjelélt mod
egyikén irasban is megerésitik.

Jelen szerzédés alairasanak napjan lép hatalyba.

Ez a szerzédés o6t lapon szerkesztve 1-7. pontban Osszefoglalja a Felek kozott létrejott megbizas
legfontosabb feltételeit.

A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Térvénykonyvrél szél6 2013. évi V.
torvény és a vonatkozé egyéb jogszabalyok rendelkezései iranyadoak.

A Felek jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét, egyetértéen és jévahagydlag
irjak ala.

Budapest, 2023. ........................ Budapest, 2023. ... A 2. ZD. ..
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